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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУНСКОГО РАЙОНА

Постановление

21.12.2012                            р.п. Чунский                                   № 66
Об утверждении административного регламента муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дворец спорта для детей и юношества» по предоставлению  услуги «Предоставление информации о проводимых на территории Чунского районного муниципального образования физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»
В целях повышения  качества предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Чунского района, обеспечения оптимизации процессов предоставления муниципальных услуг, повышения уровня удовлетворенности населения качеством предоставления муниципальных услуг, руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  (в ред. 16.10.2012 года), Федеральным законом   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ (в ред. 28.07.2012 год), ст.ст. 38, 50 Устава Чунского районного муниципального образования, 

            1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дворец спорта и юношества» по предоставлению  услуги «Предоставление информации о проводимых на территории Чунского районного муниципального образования физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в средствах массовой информации и размещению на официальном сайте администрации Чунского района. 
3. Контроль  за исполнением постановления возложить на председателя комитета по вопросам социальной политики администрации Чунского района Т.А. Ефимову 

Мэр Чунского района  






     В.Г. Тюменцев

Утвержден
постановлением администрации 

Чунского района

от 21.12.2012 № 66
Административный регламент муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дворец спорта и юношества» по предоставлению  услуги «Предоставление информации о проводимых на территории Чунского районного муниципального образования физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»
                                          1.Общие положения
 Административный
  регламент по предоставлению услуги «Предоставление информации о проводимых на территории Чунского районного муниципального образования физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий»  разработан в целях повышения требований к качеству и доступности предоставления услуги «Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий на территории Чунского районного муниципального образования».
Регламент регулирует общественные отношения по предоставлению услуги «Предоставление информации о проводимых на территории Чунского районного муниципального образования физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий», устанавливает стандарт предоставления услуги, состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц.
Получателями услуги являются: услуга может быть оказана всем жителям и гостям Чунского районного муниципального образования  вне зависимости от возраста, пола, расы, национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений, социального, имущественного и должностного положения, наличия судимости.

2. Стандарт предоставления.
Результатом предоставления  услуги является полнота предоставления услуги в соответствии с установленными настоящим Регламентом и иными нормативными документами требованиями ее  предоставления.

Правовые основания для предоставления  услуги:

1) Конституция Российской Федерации. 

2) Конвенция о правах ребенка.


3) Международная хартия физического воспитания и спорта. .
4) Спортивная хартия Европы (принята на 7-й конференции министров по спорту европейских стран в городе Родосе (Греция) 15.05.1992). 

5) Европейский манифест «Молодые люди и спорт» (принята на 8-й конференции министров по спорту европейских стран в городе Лиссабоне 18.05.1995).

6) Декларация участников Европейской конференции «Спорт и местное руководство» (принята в городе Годоло (Венгрия) 03.02.1996). 

7) Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации». 
8) Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации». 
9) Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
10) Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1. 

11) Распоряжение Правительства РФ  от 25.04.2011  № 729-Р «Перечень услуг, оказываемых  государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме».
12) Закон Иркутской области «О физической культуре и спорте в Иркутской области от 17.12.2008 г. № 108-оз. 

13) Санитарные правила устройства и содержания мест занятий по физической культуре и спорту (утвержденные Главным государственным санитарным врачом СССР 30.12.1976 № 1567-76). 

14) Иные нормативные правовые акты Чунского районного муниципального образования.
Ответственным за предоставление услуги является руководитель органа, предоставляющего  услугу.
3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур.
Наименование услуги: «Предоставление информации о проводимых на территории Чунского районного муниципального образования физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий» (далее   услуга) а именно:

- организация занятий по физической культуре и спорту в клубах по месту жительства;

-  подготовка и проведение спортивных мероприятий на территории Чунского районного образования;

Наименование органа, предоставляющего  услугу: Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дворец спорта для детей и юношества»  (далее – орган, предоставляющий  услугу).

Место нахождения органа, предоставляющего  услугу: Российская Федерация, 665514, Иркутская область, Чунский район, р.п. Чунский ул. 50 лет Октября 3 А.
Контактные телефоны органа, предоставляющего  услугу: Тел.8 (39567) 2-11-26,    2-02-60.

Режим (график) работы органа, предоставляющего  услугу: Понедельник-пятница с 9.00 до 18.00 перерыв на обед с 13.00 до 14.00.
Официальный сайт органа предоставляющего услугу и о порядке предоставления  услуги: www.chuna-sport.ru
Срок предоставления услуги составляет со дня подачи заявления с приложением всех документов, необходимых для предоставления  услуги, указанных в пункте 3 настоящего Регламента. До начала фактического посещения спортивных секций  желающим заниматься в данной команде, желающий заниматься или его родитель, законный представитель (в случае, если желающий заниматься является несовершеннолетним) должен лично явиться в организацию предоставляющую услугу для заключения договора на оказание услуг и ознакомления с правилами поведения в данной организации. 

К органу, предоставляющему муниципальную услугу, предъявляются требования о наличии следующих документов: 
Устав  муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дворец спорта для детей и юношества»  должен включать в себя сведения:

- о юридическом статусе (указание на организационно-правовую форму и форму собственности);

- о предназначении учреждения;


- об источниках финансирования, ведомственной принадлежности и подчиненности; 

- об основных направлениях  деятельности. 

 Физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия проводятся с учетом возрастных, физиологических особенностей участников и уровня их физической подготовленности.

 Физкультурно-оздоровительные и спортивные мероприятия проводятся в местах, обеспечивающих максимальное количество участников и зрителей.

 Спортивное оборудование и инвентарь, для проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий используется в соответствии с назначением.

 При проведении физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий должен осуществляться  врачебный контроль за лицами, участвующими в спортивно-массовом мероприятии.

 Техническое оборудование мест проведения соревнований должно соответствовать  правилам техники безопасности и санитарно–гигиеническим нормам, действующим на территории РФ и Иркутской области.

 Предоставление информации о предстоящих физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятиях в средствах массовой информации не позднее 3 дней до начала мероприятий.

Разработка, утверждение и направление положений о соревнованиях во все заинтересованные организации – не позднее, чем за 10 дней до даты начала мероприятий.

Места проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий принимаются актом не позднее 5 дней до даты начала спортивного мероприятия.

Акт подписывается руководителем спортивного сооружения, ведущим специалистом по физкультуре и спорту аппарата администрации Чунского района, главным судьёй соревнований. В случае выявления недостатков, проводится повторная проверка не позднее двух дней до даты начала соревнований.

 Каждое физкультурно-оздоровительное и спортивное мероприятие начинается с торжественного парада открытия с обязательным подъёмом государственного флага Российской Федерации под государственный гимн Российской Федерации и завершается торжественной церемонией закрытия, награждением победителей и призёров, спуском государственного флага Российской Федерации.

В ходе проведения мероприятий совместно с представителями команд проводятся заседания главной судейской коллегии, на которых утверждаются итоги каждого дня соревнований.

После окончания соревнований главная судейская коллегия готовит и выдает представителям команд итоговые протоколы соревнований, подписанные главным судьей и главным секретарём соревнований и утверждённые проводящей организацией.

Главный судья и главный секретарь соревнований не позднее 3 дней с момента окончания соревнований представляют отчёт о проведении соревнований, с приложением выписок, протоколов Исполнителю выполнения муниципальной работы и в Администрацию Чунского района.

В отчёте дают оценку проведённому мероприятию: отмечают положительные моменты в организации соревнований, дают оценку качеству подготовки спортивного сооружения, указывают случаи травматизма участников, вносят свои предложения организаторам соревнований по устранению недостатков, имевших место в ходе проведения соревнований.

             Исполнитель обеспечивает направление и сопровождение воспитанников, получающих муниципальную услугу на соревнования, спортивные мероприятия разных уровней, в соответствии утверждённого районного, регионального календарного плана проведения физкультурно-оздоровительных, спортивных мероприятий и финансирования денежными средствами на данные цели.

 Организация занятий по физической культуре и спорту в клубах по месту жительства.

              Услуга может быть оказана всем несовершеннолетним жителям Чунского района в возрасте от 6 до 18 лет, вне зависимости от пола, расы, национальности, языка, происхождения, отношения к религии.

Порядок получения  услуги впервые поступающим в команду: 

Желающий заниматься или его родитель, законный представитель (в случае, если желающий заниматься является несовершеннолетним) должен подать  заявление о приеме в команду. Узнать о сроках начала и окончания приема заявлений можно посредством личного или телефонного обращения в следующую организацию: Муниципальное бюджетное  учреждение дополнительного образования «Дворец спорта для детей и юношества», адрес: 665514, Иркутская область, Чунский район, р.п. Чунский ул. 50 лет Октября 3 А.  Тел.8 (39567) 2-11-26; 2-02-60
Перечень документов, необходимый для получения  услуги.

1) заявление от получателя услуги (в свободной форме);

В  заявлении необходимо указать: 

- наименование команды, в которую подается заявление; 

- Ф.И.О, дату и год рождения получателя услуги; 

- место жительства получателя услуги; 

- место работы одного из родителей, законных представителей (в случае, если получатель услуги является несовершеннолетним), контактный телефон; 

- дату написания заявления; 

- подпись заявителя. 
2) медицинская справка о состоянии здоровья получателя услуги или выписка из врачебно-физкультурного диспансера.


          При отсутствии медицинских противопоказаний получателя услуги информируют письменно (устно) о зачислении в команду.

По факту приема заявления сотрудник организации, оказывающей услугу, обязан получателю услуги или его родителю, законному представителю (в случае, если желающий заниматься является несовершеннолетним) поставить отметку на 2 экземпляре заявления о принятии заявления.

 
При подаче заявления получатель услуги или его родитель (законный представитель) не должен находиться в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, от его одежды не должен исходить резкий неприятный запах; его одежда не должна иметь выраженные следы грязи, которые могут привести к порче (загрязнению) имущества детской спортивной школы и одежды других посетителей. 

Принятие заявления от получателя бюджетной услуги осуществляет сотрудник организации, ответственный  за набор детей в данную команду. 

Отказом в получении  услуги впервые поступающим в команду может быть:
1) наличие медицинских противопоказаний у получателя услуги;


2) не представлено получателем услуги медицинское заключение о состоянии здоровья или выписка из врачебно-физкультурного диспансера; 

3) отсутствие свободных мест для занятий в данной команде;


4) желающий заниматься не подходит по возрасту для занятий в данной команде;

Отказом в получении  услуги участнику  команды может быть:

1) наличие выраженных признаков, симптомов простудных и иных инфекционных заболеваний (кашель, насморк, чихание, зуд); 

2) отсутствие спортивной формы и обуви, необходимой для  занятий;

3) если участник команды явился в место проведения занятий во время, отличное от указанного оказывающей услугу организацией;

4) находящихся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения, от его одежды не должен исходить резкий неприятный запах, его одежда не должна иметь выраженные следы грязи, которые могут привести к порче (загрязнению) имущества оказывающей услугу организации и одежды других посетителей. 

 Отказ в предоставлении услуги по иным основаниям не допускается.

Для получения  услуги на базе районных плоскостных спортивных сооружений гражданам  Чунского района  необходимо совершить следующие действия: 

Лично явиться в оказывающую услугу организацию. Обратиться к сотруднику организации, ответственному за проведение спортивных занятий  и записаться.
 Получить услугу можно в организациях, расположенных по следующим адресам: 

	Администрация, бухгалтерия, кадровая служба МБУДО «ДСДиЮ» 
	п.Чунский, ул. Ленина, д. 38 
	Тел/факс (8 39567)    2-02-60

	Отделение «Легкая атлетика», игровые виды спорта 
	п.Чунский, ул. 50 лет Октября, д.3а
	Тел. (8 39567) 2-01-21

	Отделение «Рукопашный бой» с/к Мастер
	п.Чунский, ул. 50 лет Октября, д. 37
	Тел. (8 39567) 2-15-54

	Отделение «Бокс» с/к Чемпион 
	п.Чунский, ул. 50 лет Октября, д. 44
	Тел. (8 39567) 2-08-00

	Отделение «Бокс» с/к «Боевые перчатки» 
	п. Октябрьский, ул. Октябрьская, д.39
	Тел. (8 39567) 97-1-25



	Отделение «Бокс» п. Новочунка 
	
	

	Отделение «Игровые виды спорта» с/к «Факел»
	п. Октябрьский, ул. Декабристов
	

	Отделение «Лыжные гонки» п.Лесогорск
	п. Лесогорск, ул. Первомайская, д.5А, с/к «Восход» 
	

	Отделения организации спортивных мероприятий в муниципальных образованиях:
	
	

	- Веселовское МО
	п.Веселый, ул. Мира, д.5А
	Тел. (8 39567)

 76-6-25, 76-7-30

	- Каменское МО 
	п.Каменск, пер.Центральный, д.6
	Тел. (8 39567) 2-14-78


4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет директор учреждения.

Текущий контроль осуществляется ежедневно путем проведения проверок соблюдения  и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента. Текущий контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в плановом порядке осуществляются на основании годовых планов работы учреждения. 

              Внеплановые проверки проводятся в связи с жалобой заявителя. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги в связи с жалобой заявителя осуществляется на основании правового акта (приказа) директора учреждения.

 В ходе текущего контроля директором учреждения проверяется:

- соблюдение сроков выполнения административных процедур;

- последовательность, полнота, результативность исполнения действий в рамках предоставления административных процедур.

По результатам текущего контроля лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, даются указания по устранению выявленных нарушений и осуществляется контроль по их устранению.

Специалист учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение порядка рассмотрения запросов граждан;

- соблюдение сроков исполнения запросов граждан;

- полноту и качество исполнения запросов граждан.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

	Формы контроля
	Периодичность
	Исполнительные органы государственной власти (органы местного самоуправления), осуществляющие контроль за оказанием услуги

	Внутренний контроль
	ежемесячно
	Директор, заместители директора МБУДО «ДСДиЮ» 

	Внешний контроль
	
	

	1.Отчет по бюджетной смете, по выполнению муниципального задания   
	1 раз в квартал                     (в установленные сроки)
	Финансовое управление администрации Чунского района, Администрация Чунского района, Министерство по физической культуре и спорту

	2.Проверка деятельности учреждения
	По мере необходимости,  по графику
	Контролирующие органы (Контрольно-счетная палата, налоговая инспекция, ПФ РФ, ФСС РФ, госнадзор и т.д.)


5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  услугу, а также должностных лиц
Обжаловать нарушение требований настоящего Регламента качества  услуги может любое лицо, посетившее организацию, оказывающую услугу. За несовершеннолетних обжаловать нарушение настоящего Регламента могут родители (законные представители). 
При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель вправе указать на это сотруднику организации, оказывающей услугу, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований Регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет). 

При невозможности, отказе или неспособности сотрудника организации, оказывающей услугу, устранить допущенное нарушение требований Регламента и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования. 

Обжалование в форме указания на нарушение требований Регламента сотруднику организации, оказывающей услугу, не является обязательным для использования иных, предусмотренных настоящим Регламентом, способов обжалования. 

При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель может обратиться с жалобой на допущенное нарушение к руководителю (или заместителю руководителя) организации, оказывающей услугу. 

Обращение заявителя с жалобой к руководителю (или заместителю руководителя) организации, оказывающей услугу, может быть осуществлено в письменной или устной форме. Организация, оказывающая услугу, не вправе требовать от заявителя подачи жалобы в письменной форме. 

Руководитель (или заместитель руководителя) организации, оказывающей услугу, при приеме жалобы заявителя может совершить одно из следующих действий: 

- принять меры по установлению факта нарушения требований Регламента и удовлетворению требований заявителя провести проверку; 

- аргументировано отказать заявителю в удовлетворении его требований. 

При личном обращении заявителя с жалобой с целью установления факта нарушения требований Регламента и удовлетворения требований заявителя (полного или частичного), руководитель (или заместитель руководителя) организации, оказывающей услугу, должен совершить следующие действия: 

 - совместно с заявителем и при его помощи удостовериться в наличии факта нарушения требований Регламента (в случае возможности его фиксации на момент подачи жалобы заявителем);
  - по возможности организовать устранение зафиксированного нарушения требований Регламента в присутствии заявителя; 

- принести извинения заявителю от имени организации за имевший место факт нарушения требований Регламента, допущенный непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которое он представляет) в случае, если такое нарушение имело место и руководитель (его заместитель) не считает для этого целесообразным проведение дополнительных служебных расследований;
- провести служебное расследование с целью установления фактов нарушения требований Регламента, обозначенных заявителем, и ответственных за это сотрудников. Устранить нарушения требований Регламента, зафиксированные совместно с заявителем. 

- применить дисциплинарные взыскания к сотрудникам, ответственным за допущенные нарушения требований Регламента.

Заявителя уведомить в течение 30 дней после подачи жалобы в письменном виде о предпринятых мерах, в том числе: 

- об устранении зафиксированных в жалобе нарушений (с перечислением устраненных нарушений); 

- о примененных дисциплинарных взысканиях в отношении конкретных сотрудников (с указанием конкретных мер и сотрудников); 

- об отказе в удовлетворении требований заявителя (в том числе в применении дисциплинарных взысканий в отношении конкретных сотрудников с аргументацией отказа). 

При предоставлении заведомо ложной информации заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При обращении заявитель может представить имеющиеся у него материалы,  подтверждающие имевший место факт нарушения требований Регламента. В качестве материалов, подтверждающих факт нарушения требований Регламента, заявителем могут быть представлены: 

- коллективное свидетельство совершеннолетних граждан, совместно зафиксировавших факт нарушения требований Регламента. Свидетельство должно содержать указание на Ф.И.О свидетелей, их адреса и контактные телефоны; 

- фото-, аудио- и видеоматериалы, фиксирующие факт нарушения требований Регламента оказывающей услугу организацией; 

- иные материалы, которые, по мнению заявителя, могут помочь в установлении имевшего место факта нарушения требований Регламента.
С целью установления факта нарушения требований Регламента  организация вправе: 

- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем; 

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения; 

- проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований стандарта (при их согласии), опрос несовершеннолетних свидетелей проводить в присутствии его родителя, законного представителя; 

- проверить текущее выполнение требований настоящего Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя; 

- осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения Регламента. 

Заявитель в любой момент может отозвать свою жалобу до принятия решения по ней. Заявитель вправе обжаловать действия организации в судебном порядке. 


Меры ответственности за нарушение требований Регламента к сотрудникам организаций, оказывающих услугу, устанавливается руководителем организации в соответствии с законодательством РФ.
И.о. руководителя аппарата 

администрации Чунского района




                   И.А. Вахрушева
